
一、交易流程概览 
 

 

 

 
 

 



二、操作流程概览 
1、打开 IE（IE6 以上版本），输入网址，进入平台。 
2、用户登录： 

 
 

   进入业务界面： 

 

 

 

3、资源选购： 
3.1 点击资源前面的“选购”图标将资源送入购物车，但是自己会员创建的挂牌资源不能选

购。点击“+”显示挂牌资源的挂牌码单： 
 



 

 
3.1.1 常规流程：选购后点击右上角的购物车“查看”，进入购物车界面： 

 

 

付款方式选择“全额”即进入全额预付方式；若要选择“定金”付款方式，请先与卖方进

行沟通，卖方根据会员资信情况，以确定是否给该会员开通定金采购权限或权限额度。点

击删除图标可以删除当前行的挂牌资源，点击“清空购物车”按钮则删除购物车内所有挂牌

资源。 
 
3.1.2 所选资源经确认无误后点击右下角“生成合同”进入如下界面： 
 



 
点击“确定”后进入一下界面： 

 

 
点击“查看合同”，页面自动转到“买家中心”-“我的交易”-“我的合同”界面，点击“去

付款”后系统直接进入后续付款界面。 
 
3.2.1 选购“可议价资源”步骤：选购后点击右上角的“进入购物车”，进入购物车界面： 
 



 
 
3.2.2 对于卖方设置可以议价的挂牌资源，在购物车可以与卖家进行议价。首先向卖方提出

你所认为一个合理的价格，如果卖家同意报价，则该挂牌资源成交；买方报价被拒绝 3 次，

或首次报价后超过 15 分钟未议价成功，则无法再进行议价。所有报价必须在挂牌价和销

售底价之间，否则无效。卖家报价低于卖方设置的自动拒绝价，则报价自动失败，如果高

于卖方设置的自动成交价则该挂牌资源自动成交，洽谈成功。点击上图的“我要议价”进

入议价界面如下： 
 

 
 
按照上图红色圈出部分填具体付款方式，议价幅度后点击“出价”。 
 
3.2.3 议价一旦成功后，系统自动生成双方购销合同，买家可以在“买家中心”-“我的交

易”-“我的合同”中查询： 



 

 
4、可在“我的合同”中点击“我要付款”，进行付款操作；也可从“买家中心”—“我要

配款”进入配款界面，我们再次选择从“买家中心”进入配款界面： 
 

 
 
5、付款 
我们为会员提供了第三方支付平台东方付通进行货款的支付。 
5.1 勾选中上面步骤生成的合同，点击右下角的 “网上支付” 
 
5.2 点击“网上支付”后进入如下界面： 



 

选择结算主渠道东方付通，然后点击“去支付”，出现以下对话框，并自动弹出东方付通第

三方支付网银支付收银台界面。 
 
5.3 进入东方付通收银台，核对无误后点击“支付”： 

 
5.3.1 首次使用东方付通的会员必须进行安全产品绑定，您可以通过申请 ukey 或者直接绑

定您的手机。 
5.3.2 会员可以利用东方付通余额 143070.00 元支付此次货款，也可以通过网银直连支付。 
 
 

65093.00  



5.4 依据提示进行复核授权后，完成支付转帐，平台进行收款确认后，客户查看合同生效。 
 
5.5 付款完毕后回到平台页面点击“处理完毕”即可。 

 

 
6、提单生成并打印 
6.1 生成提单 
付款完成后在下图红圈内会显示 

 

 

勾选所需要开具的捆包后点击“生成”即可。 

合同完成付款并到账后，进入“买家中心”-“我的交易”-“我的提单”，根据会员需要点

击“打印提单”： 



 

请确保安装 Adobe Reader 软件，并确保您所使用的计算机直连了打印机（而不是使用网络

打印机）。点击“打印提单”后出现如下界面： 



 

点击红色圈出的打印机图案即可打印提单。凭提单原件和发至会员指定手机的提单密码自

行前往仓库提货。结算发票在每月 20 日左右通过 EMS 寄给会员。 

 


